Permohonan Keluar Stesen
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1. Log Masuk dilaman web : https://app.mypolycc.edu.my/polyccgo/
ID Pengguna : No Kad Pengenalan
Katalaluan : No Kad Pengenalan
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Status
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BIL DESTINASI DAN MAKSUD PERJALANAN STATUS TINDAKAN

PERGI BALIK

Tiado Rekod

2. Klik menu tab ‘Keluar Stesen’ dan pilih ‘Mohon’.
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3. Isikan maklumat yang dikehendaki dengan lengkap dan klik butang ‘Hantar’.



Menyemak Status Keluar Stesen
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1. Klik menu tab ‘Keluar Stesen’ dan pilih ‘Status’. Pilih bulan/tahun dan Status Permohonan
akan dipaparkan :- ‘Menunggu Semakan Kewangan’. Permohonan keluar stesen akan
dihantar ke Unit Kewangan untuk semakan.
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2. Klik menu tab ‘Keluar Stesen’ dan pilih ‘Status’. Pilih bulan/tahun dan Status Permohonan
akan dipaparkan :- ‘Menunggu Sokongan’. Permohonan keluar stesen akan dihantar ke
Ketua Jabatan/Ketua Unit untuk disokong.
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Menunggu Kelulusan

3. Klik menu tab ‘Keluar Stesen’ dan pilih ‘Status’. Pilih bulan/tahun dan Status Permohonan
akan dipaparkan :- ‘Disokong’ dan ‘Menunggu Kelulusan’ daripada Pengarah.
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1. Klik menu tab ‘Keluar Stesen’ dan pilih ‘Status’. Pilih bulan/tahun dan Status Permohonan
akan dipaparkan :- ‘Diluluskan’. Klik ikon ‘=’ untuk mencetak permohonan tersebut.



